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MUEGYETEM 1782

20140905-ODH szamu korlevél

a szakdolgozat készitéssel, diplomatervezéssel és zarovizsgak szervezésével
kapcsolatos egyes kérdésekrol

A BME Szervezeti Felépités és M{ikodési Rend 39. § (1)-(2), valamint a Gépészmérnoki
Kar Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat 19. § (1) bekezdéseiben foglalt felhatalmazas
alapjan az 1/2013. Dékani Utasitas 1) pontjaban rogzitett feladatkorben és a tanulmanyi
s Vizsgaszabalyzat 21. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan eljarva annak
érdekében, hogy

- aKaron a szakdolgozat és diplomaterv feladatok kiadasaval,

— aszakdolgozat készités és diplomatervezés szervezésével,

- a témavezetdk, konzulensek és biralok feladataival, felelésségével és hatasko-
rével, valamint

— azarovizsgdak szervezésével és lebonyolitasaval

kapcsolatos feladatokat egységes elvek, mddszerek és mindségbiztositasi kovetelmé-
nyek szerint hajtsak végre — a Kari Tanacs Oktatasi Bizottsagaval egyetértésben —, a
szakdolgozat készitéssel, diplomatervezéssel és zardvizsgak szervezésével kapcsola-
tos egyes kérdéseket a jelen korlevélben foglaltak szerint szabalyozom.

I. Kozremiik6do személyek, jogaik és kotelezettségeik

1. A szakdolgozat vagy diplomaterv feladat (tovabbiakban egyiitt: feladat) ki-
adasa, készitése és értékelése soran a kovetkezd személyek miikddnek kozre:
hallgato, témavezetd, konzulens, tanszéki oktatdsi vagy szakdolgozat/diplomaterv fele-
16s (tovabbiakban tanszéki felelds), tanszékvezetd, szakirdnyfelelds és birdlo.

2. Szakdolgozatot az a hallgatd készithet, aki

a. teljesiti a Szakdolgozat készités c. targy felvételének mintatantervben
eldirt kovetelményeit és

b. az adott félévben felvette a Szakdolgozat készités c. targyat.

3. Diplomatervet az a hallgato készithet, aki

a. teljesiti a Diplomatervezés A vagy Diplomatervezés B vagy Diplomater-
vezeés I. vagy Diplomatervezés II. c. targy (tovabbiakban egységesen Dip-
lomatervezés c. targy) felvételének mintatantervben eldirt kovetelmé-
nyeit és

b. az adott félévben felvette a Diplomatervezés c. targyat.

4. A hallgato kotelezettségei:

a. atanszékek altal meghirdetett feladat témak kozotti valasztas vagy sajat
témajavaslat bemutatasa a tansz€ki feleldsnek vagy altala valasztott té-
mavezetdnek, legkésébb az 1. oktatasi hét 3. napjaig
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folyamatos, legalabb kétheti rendszerességii kapcsolattartas a témaveze-
tovel,

rendszeres kapcsolattartas a konzulenssel, ha van konzulens,

a témavezet6 vagy a konzulens altal el6irt feladatok hatdridore torténd
teljesitése,

a feladat kidolgozasa soran a lehetd legnagyobb koriiltekintéssel és gon-
dossaggal, a szakma szabalyai és elvei szerinti eljarasok alkalmazasa, az
etikai elvek és normak betartasa,

a feladat kidolgozasa soran a kozremtikodo személyek emberi méltosa-
ganak tiszteletben tartdsa,

amennyiben a feladat készitése részben vagy egészében a BME-n kiviil
folyik, tigy az adott intézmény, gazdalkodo szervezet elirasainak betar-
tasa.

5. A hallgatd joga, hogy

a.

b.

a meghirdetett témdk és témavezetSk kozott — a lehetéségekre figyelem-
mel — valaszthasson,

az elérhet6 legmagasabb szinvonalt szakmai témavezetésben és konzul-
tacioban részestiljon,

tiszteletben tartsdk emberi méltosagat,

a feladat kidolgozasaval kapcsolatos témavezetdi és konzulensi vélemé-
nyeket, javaslatokat, tovabbi feladatokat ésszert hataridén (8 nap) beliil
—hogy arra érdemben reagalhasson — megismerje.

6. Témavezeto a tanszék foallasu, teljes munkaiddben foglalkoztatott munkatarsa
vagy nappali tagozatos doktorandusza lehet, aki legaldbb mester szint(i vagy
jogszabaly alapjan azzal egyenérték(i végzettséggel rendelkezik.

7. A témavezet$ kotelezettségei:

a.

b.

a feladatkiiras elkészitése a konzulenssel és a hallgatdval torténd egyez-
tetés alapjan,

a zarovizsga targyak kijelolése a feladat témajara figyelemmel és a tan-
tervi elGirasok betartasa mellett,

a feladat kidolgozasanak, illetve megolddsanak szakmai irdnyitasa és fel-
tigyelete,

a feladatot készit6 hallgatd munkajanak folyamatos, legalabb kétheti
rendszerességi feliigyelete (a hallgatd beszamoltatasa az el6rehaladas-
rol) és ellendrzése,

a hallgatd megkereséseire ésszerti idon (8 nap) beliil reagaljon, az eldirt
feladatok teljesitésére olyan hatarid6t adjon, amit a hallgato teljesiteni
tud,

a hallgato altal készitett feladat szakmai, tartalmi és formai ellendrzése,
kiilonos tekintettel az 6nalldé munkdra és a plagizdlas kiszlrésére az
1. szamii mellékletben szerepld elvek szerint,

javaslattétel a birdlo személyére a konzulenssel egyeztetve,

a feladat kidolgozasanak értékelésére a 2. szamii mellékletben talalhato ér-
tékelési szempontrendszer szerint €s javaslattétel a mindsitésre,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

i. pontosan ismernie kell az egyetemi és kari szint(i, a jelen korlevélben
érintett kérdésekkel kapcsolatos szabalyozasokat,
j. afeladat kidolgozasa soran a kozremiikodd személyek emberi méltosa-
ganak tiszteletben tartdsa,
k. a feladat készitéséhez és kidolgozasahoz kapcsolédo egyetemi €s kari
szintl mindségbiztositasi feladatok ellatdsa,
. a Szakdolgozat készités, illetve a Diplomatervezés targyak érdemjegye-
nek megallapitdsa, melynek sordn kikéri a konzulens véleményét,
A témavezetd joga, hogy
a. az altala meghirdetett témadkra jelentkezd hallgatok koziil valaszthasson,
b. afeladat kidolgozasaval kapcsolatos hallgatdi és konzulensi véleménye-
ket, javaslatokat, tovabbi feladatokat ésszer(i hataridén (8 nap) beliil -
hogy arra érdemben reagalhasson — megismerje,
c. tiszteletben tartsak emberi méltosagat.
A tanszékvezet6 — a 8.a potban foglaltakra is figyelemmel — koteles témavezet6t
biztositani a tanszék altal gondozott specializaciohoz rendelt hallgatonak.
A konzulens elsésorban az egyetemen kiviili gazdalkodo szervezet vagy intéz-
mény munkatdrsa, aki a hallgato részére szakmai segitséget nyujt, tandcsot ad
és ellenOrzi a hallgato altal készitett dolgozatot.
A teljes egészében a BME-n készitett feladat esetében konzulensként a feladatot
kiad6 vagy mas tanszék munkatarsa is felkérhetd vagy konzulens nélkiil is ki-
adhat¢ a feladat.
Konzulens az a személy lehet, aki legalabb olyan szint(i vagy azzal egyenértékt
végzettséggel rendelkezik, mint amit a hallgatd a képzésében megszerezhet.
A konzulens rendszeres konzultacids lehetdséget biztosit a hallgatd szamara,
biztositja a gazdalkodd szervezeten vagy intézményen beliil a feladatkészités
feltételeit, tajékoztatja a témavezetdt a hallgato altal végzett munkarol, eléreha-
ladésardl, javaslatot tesz a Szakdolgozat készités, illetve Diplomatervezés tar-
gyak érdemjegyére, valamint a birdl6 személyére.
A feladatot kiado tanszék — a tanszékvezetd, illetve a témavezetd utjan — bizto-
sitja a feladat elkészitéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket.
A zarovizsgak soran a kovetkez6 személyek miikodnek kozre: a zdrdvizsga bi-
zottsdag elnoke, a zdrdvizsga bizottsdag tagjai, a vizsgdztatdk, a zdrovizsga bizottsdg tit-
kira, a tanszéki felelds, a vizsgdzo és a tanszékvezetd.
Az zarévizsga bizottsag elndke lehetOség szerint legyen a szervezd tanszék
olyan oktatoja, aki az adott szak és specializacié tantervét jol ismeri, tisztaban
van zardvizsgara vonatkozd jogszabalyokkal és egyetemi szabalyokkal.
A zardvizsga bizottsag elnokének joga és kotelessége
a. a zarovizsga szabaly- és jogszerii lebonyolitdsa (pl. Osszeférhetetlenség
megallapitdsa, a zarovizsga felfiiggesztése rendkiviili helyzetben),
b. vitas kérdésekben a zardvizsga bizottsagban kialakult szavazategyenld-
ség esetén a dontés meghozatala,
c. avizsgazo teljesitményének értékelése,



d. zartiilés elrendelése (korlatozott hozzaférésii kezelés esetén vagy a vizs-
gazo kérésére),

az eredmények kihirdetése,

a kitiintetéses oklevélre valo jogosultsag megallapitasa,

a zarovizsga jegyzOkonyv hitelesitése,

o ™o

az oklevél (késébbi idépontban torténd) alairasa.
18. A zardvizsga bizottsag tagjanak joga és kotelessége
a. avizsgazo teljesitményének értékelése,
b. javaslattétel a vizsgazd teljesitményének érdemjeggyel torténd mindsite-
sére.

19. A vizsgaztatd — lehetOség szerint — a zardvizsga targy oktatdja. A vizsgaztatod
lehet az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allo személy is.
Amennyiben a vizsgdztatd nem a targy oktatdja, igy csak a tanszék teljes mun-
kaiddben foglalkoztatott olyan munkatarsa lehet, aki az adott targyat kell6 rész-
letességgel ismeri.

20. A vizsgaztatd joga és kotelessége

a. avizsgazo teljesitményének értékelése,
b. javaslattétel a vizsgazd teljesitményének érdemjeggyel torténd mindsite-
sére.

21. A zarovizsga bizottsag titkara a zardvizsgat szervezd tanszék teljes munkaid6-
ben foglalkoztatott munkatdrsa vagy doktorandusza lehet. A titkari feladatokat
a zarovizsga bizottsag elnoke, tagja vagy vizsgdaztatd is ellathatja.

22. A zardvizsga bizottsag titkaranak feladata — a tanszéki felelssel egytittmu-
kodve — a zarovizsga targyi feltételeinek biztositasa és a jegyzkonyv vezetése,
tovabba a jegyzokonyv kezelésével kapcsolatos egyéb, egyetemi és kari szaba-
lyozasokban meghatarozott feladatok ellatasa.

II. Szakdolgozat és diplomaterv témak meghirdetése, feladatok kiadasa

23. A tanszékek honlapjukon kozzétehetik az adott félévre meghirdetett szakdol-
gozat és diplomaterv témakat a témavezetOk nevével és elérhetdségével egyiitt.
A hallgatok ezen témadra jelentkezhetnek a tanszéken meghatarozott eljarasrend
szerint.

24. A hallgato sajat (pl. a szakmai gyakorlatrdl hozott) témajavaslattal felkeresheti
a tanszéki felelOst vagy altala valasztott témavezetdt, aki hallgatoi témajavaslat
alapjan a meghatarozza a témahoz rendelhet6 tanszéki témavezetd személyét
vagy a hallgaté megkeresését elfogadja.

25. A feladatkiadas kotelezettsége elsGdlegesen azt a tanszéket terheli, amely a hall-
gato altal felvett specializacié gondozd tanszéke.

26. A tobb tanszék altal felligyelt specializacio esetén a hallgatd a specializaciohoz
rendelt tanszékek koziil a feladat témdjanak megfelelGen valaszthat.

27. A feladatot kiado tanszék kotelessége a tanszék munkatarsai koziil a témave-
zetd kijelolése. Egy feladathoz egy témavezetot kell kijelolni. Egy témavezet6
tobb feladat témavezetdi tevékenységét is ellathatja.



28

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

A hallgato a specializaciét gondozd tanszék vezetdje és a szakiranyfelelOs
egylittes engedélye alapjan mas tanszéken is készitheti a feladatot.

A Szakdolgozat készités, illetve a Diplomatervezés cimi tantargyat azon a tan-
széken kell felvennie a hallgatonak, amely tanszék azt kiadta.

A Szakdolgozat készités, illetve a Diplomatervezés cimi tantargyakbdl kiirt
kurzusokndl a tanszéki feleldst és — amennyiben ez a hallgatéi informdcios
rendszerben lehetséges — a témavezetOket a kurzus oktatoi kozott meg kell jele-
niteni.

A feladatkiirast a jelen korlevél 3. és 4. szdmui melléklete szerinti nyomtatvanyon,
a képzés nyelvén kell két eredeti példanyban elkésziteni. A megadott formatdl
érvényesen eltérni nem lehet.

Amennyiben a képzés tantervében a diplomatervezés két targyra van bontva és
a hallgato azokat eltérd félévekben veszi fel, tigy targyfelvételenként kell a fel-
adatkiirast elkésziteni. Amennyiben ugyanazon félévben keriil a két diploma-
tervezés targy felvételre, igy egy Osszevont feladatkiirast kell késziteni.

A feladatkiiras elkészitése a témavezetd feladata. A feladatkiiras elkészitése so-
ran egyiittmiikodik a konzulenssel. A témavezet6 a feladatkiiras alairasaval
magara nézve kotelezOnek ismeri el a 7. pontban leirtakat.

A témavezet$ altal készitett feladatkiirast a tanszéki felelds formai, a tanszék-
vezetd tartalmi (pl. a feladat a tanszék oktatdasi-kutatasi profiljaba tartozik, a ké-
szitéshez sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak, a téma-
vezetd a feladat témajaban kompetens és alkalmas a hallgaté munkdjanak ira-
nyitasara) szempontbol ellendrzi. A tartalmi ellendrzés és megfelelés tényét a
tanszékvezeto a feladatlap alairdsaval igazolja.

A tanszéki felelOs az ellendrzott és alairt feladatkiirasokat jovahagydsra meg-
kiildi a Dékani Hivatalba. A jovahagyas feltétele, hogy a feladatkiiras feleljen
meg a jelen korlevélben eldirt tartalmi és formai eléirasoknak.

A jovahagyott feladatkiiras két példanyabodl az egyiket a hallgatonak at kell
adni, a masik példanyt az iratkezelésre vonatkozd egyetemi és kari szabalyok
szerint a tanszéki irattdrban kell tarolni. Amennyiben jogszabaly vagy maga-
sabb szint(i szabalyozas masként nem rendelkezik, a feladatkiiras legkorabban
a kiad4satol eltelt 15 év utan selejtezhetd.

Kilonosen indokolt esetben a tanszék kezdeményezheti meglévo feladatkiiras
visszavonasat és 1j feladat kiadasat, illetve elveszett vagy megsemmisiilt fel-
adatkiirds potlasat.

III. Szakdolgozat és diplomaterv készités

A hallgato a feladatkiiras kézhezvételét kovetd 8 napon beliil koteles felvenni
kapcsolatot a témavezetovel. Ennek soran munkatervet készitenek, mely tartal-
mazza

a. részletes bontdsban az elvégzendd feladatokat,

b. a konzultdcids megbeszélések tervezett idopontjait,



39.

40.

41.

42,

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

c. a feladat kidolgozasaval kapcsolatos mérfoldkoveket, f6bb ellendrzési
pontokat, elvart eredményeket.

A munkaterv kidolgozasa soran a hallgatd és a témavezetd egyiittmiikodik a
konzulenssel, ha van a feladathoz rendelt konzulens.
A hallgat6 a rendszeres konzultacios megbeszélések soran el6rehaladasardl, az
altala elvégzett feladatokrdl részletesen tajékoztatja a témavezetdt és a konzu-
lenst.
A rendszeres konzultacidkrol az 5. szdmii melléklet szerinti konzultdicios naplot kell
vezetni. A konzultacios napldt — a témavezetd dontése szerint — az elkészitett
dolgozathoz mellékletként csatolni kell vagy a tanszéki irattarban a feladatki-
irassal egytitt archivalni kell.
A szakdolgozatot, illetve diplomatervet a képzés nyelvén kell elkésziteni. A
tanszékvezetd engedélyével a BME mas oktatdsi nyelvén (angol, német, francia,
orosz) is készitheto.
A szakdolgozat, illetve diplomaterv kotelezd tartalmi elemeit és formai kove-
telményeit a 6. melléklet szerinti Utmutaté és 7. melléklet szerinti minta dokumen-
tum tartalmazza.
A hallgat6 — a témavezetdvel és a konzulenssel egyeztetett - mddon rendszere-
sen, ellendrzés és javitas céljabol az altala elkészitett feladatrészt vagy részfel-
adatokat megkiildi vagy bemutatja a témavezetonek és a konzulensnek.
A hallgato a témavezetd és a konzulens észrevételeit a dolgozaton és az ahhoz
kapcsolddo munkain atvezeti, a feltart hibakat kijavitja, a hidnyossagokat po-
tolja. A feladatkiirdsban eldirtakon tul tovabbi feladat csak a hallgato kifejezett
beleegyezésével, kiilonosen indokolt esetben irhaté eld.
Amennyiben a hallgaté konzultacion a munkaterv szerinti idoben — elfogad-
hat6 indok nélkiil - nem vesz részt, a témavezetd e tényre figyelmezteti és rend-
kiviili konzultacids id6pontot irhat el6.
Amennyiben a hallgaté nem miikodik egyiitt a témavezetével vagy a konzu-
lenssel (pl. figyelmeztetés ellenére is elmulasztja a konzultacion valo részvételt,
a munkatervtdl engedély vagy el6zetes egyeztetés nélkiil jelentds eltér vagy el-
marad), ugy a témavezeto jogosult a feladat készitését — a hallgato értesitése
mellet — sikertelenséggel lezarni, a tanulmanyi rendszerbe a feladatkészitéshez
kapcsolodo tantargybol ,, Nem teljesitette” bejegyzést tenni.
Amennyiben a hallgato megkereséseire a témavezetd vagy konzulens ésszerti
hataridon beliil (8 nap) nem reagal, igy a hallgatd jogosult a tanszékvezet6hoz
fordulni. A tanszékvezetd a hallgatdi bejelentés alapjan intézkedik a témave-
zet6 vagy a konzulens felszdlitdsarol. Amennyiben a tanszékvezet6 témaveze-
toként érintett vagy a megkeresésre 2 munkanapon beliil nem reagal, igy a hall-
gato jogosult az oktatasi dékanhelyettes intézkedését kérni.
A Szakdolgozat készités, illetve a Diplomatervezés c. tantargy évkozi érdemje-
gyét a hallgato szorgalma, munkaja, egytittmiikddési készsége, a munka rend-
szeressége €s tervszertisége alapjan, a konzulens véleményének megismerése
utan a témavezet6 allapitja meg és jegyzi be a hallgatdi informdcids rendszerbe.
A jegybeirast a tanszéki felelGs is végezheti.



50.

51.

52.

53.

54.
55.

56.

57.
58.

59.

A témavezet0 altali, a Szakdolgozat készités, illetve a Diplomatervezés c. tan-
targy elégtelen(l) vagy ,Nem teljesitette” mindsitéstdl kiilonbozd évkozi ér-
demjegyének megadasanak sziikséges, de nem elégséges feltétele, hogy a hall-
gato a dolgozatot a feladatkiirasban megadott hataridére és annak megfeleld
tartalommal elkészitse és beadja. Az elégtelen(1) vagy ,, Nem teljesitette” mind-
sitéstdl kiilonbozo évkozi érdemjegy megadasa egyben a dolgozat elfogadasat
és az el6irasoknak valé maradéktalan megfelelést jelenti.

A témavezetd a 50. pontban leirtakon tal 6nallo értékelést készit a hallgato altal
beadott feladatrdl a 2. szamu melléklet szerinti értékelOlap szerinti szempont-
rendszer szerint, melyet valasztasa szerint kiegészithet a 8. szdmii melléklet sze-
rinti szempontok alapjan elkészitett szoveges értékeléssel.. Az értékelés alapjan

javaslatot tesz zarovizsga bizottsag szamara a dolgozat mindsitésére.

IV. A biralat

A hallgato altal elkészitett és a témavezeto altal elfogadott dolgozatot biraltatni
kell. A birdlatot a 2. szdmu melléklet szerinti értékelSlap és a 8. szamu melléklet
szerinti szempontrendszer szerint kell elkésziteni. A biralo javaslatot tesz a dol-
gozat mindsitésére. A javasolt mindsités elégtelen(1) is lehet.

A birald az a személy lehet, aki legalabb olyan szint(i ISCED (International Stan-
dard Classification of Education) besorolasti végzettséggel rendelkezik, mint
amit az altala biralt mu sikeres megvédésével el lehet érni.

A biralot a témavezetd javaslatanak ismeretében a tanszékvezetd kéri fel.

Az elkészitett birdlatot és az 51. pont szerinti témavezetdi értékelést a zarovizs-
gat, osztott zarovizsga esetén a védést megel6zden legalabb 5 nappal a hallgato
szamara hozzaférhet6vé kell tenni, annak érdekében, hogy az azokban szerepld
megallapitasokra reagalni és a feltett kérdésekre valaszolni tudjon a szakdolgo-
zat vagy diplomaterv megvédése soran.

V. A zarovizsga

A zardvizsga megszervezése annak a tanszéknek a kotelessége, amely a hallga-
tohoz rendelt specializaciot gondozza. Tobb gondozo tanszék esetén a tanszé-
kek kozotti megallapodas alapjan kell a szerevezd tanszéket kijellni.

A zardvizsgat a képzés nyelvén kell lebonyolitani.

A zardvizsga bizottsag elnokének, tagjainak, titkdranak, tovabba a vizsgazta-
toknak a felkérésérdl a tanszéki felelGs javaslata alapjan a tanszékvezetd gon-
doskodik.

Zarovizsga bizottsag Osszetételét és a zadrovizsga iddpontjat, valamint a bizott-
saghoz beosztott zarovizsgazok névsorat, a zarovizsga tantargyait a Dékani Hi-
vatal Oktatasi Csoportjanak be kell jelenteni és — az errdl rendelkezd egyetemi
szabalyozas szerint — a hallgatoi informacios rendszerbe fel kell vinni. E feladat
ellatasa a tanszéki felel6s kotelezettsége.
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A zardvizsga megszervezeése, a bizottsagi tagok és vizsgaztatdk, valamint vizs-
gazo hallgatok meghivasa a tanszéki felel6s feladata.
A zardvizsga nyilvanos szdbeli vizsga, mely a szakdolgozat vagy diplomaterv
megvédésébdl (tovabbiakban védés) és a tantargyankénti vizsgabol all. A nyil-
vanossag korlatozasanak lehetdségét a VI. fejezet tartalmazza.
A zarovizsga lehet osztott vagy osztatlan.
Az osztott zardvizsga soran a védés, valamint a tantargyankénti vizsgak térben
és id6ben elkiilonitetten, de kizarolag a zarovizsga idészakban teljesithetdk.
Osztott zarovizsgat a tanszékvezet6 kérésére a Kari Tanulmanyi Bizottsag en-
gedélyezhet.
Osztott zardvizsga esetén a védést, illetve a tantargyankénti vizsgat legalabb
két fOs eseti bizottsag eldtt kell letenni. Az eseti bizottsag legalabb egy tagjanak
zarovizsga bizottsag tagi vagy elnoki megbizassal kell rendelkeznie. Az eseti
bizottsag eldtt tett (rész)vizsgarol vagy védésrdl részletes jegyzokonyvet kell
felvenni, melyet a zardvizsga jegyzokonyvhoz kell csatolni. Az eseti bizottsag
csak javaslatot tesz a hallgat6 teljesitményének mindsitésére, a végleges érdem-
jegyet a zardvizsga bizottsag allapitja meg.
Osztatlan zardvizsga esetén a hallgaté a védést és a tantargyankénti vizsgat
ugyanazon a napon a teljes zardvizsga bizottsag el6tt teszi meg. Az osztatlan
zardvizsgat agy kell megszervezni, hogy a zardvizsga bizottsadg minden tagja
és a vizsgaztato(k) a hallgato feleleteit jOl érthetden halljak, a hallgaté altal leir-
takat — ha az az értékelés alapjaul szolgal — lathassak.
A zarovizsga részei (védés, tantargyi vizsga) egymastol fiiggetlenek, sorrend-
jik tetszOleges, az egyes részek eredménye (érdemjegye) vagy eredménytelen-
sége nincs hatassal a tobbi vizsgarész lebonyolitasara vagy eredményére.
A zarovizsga bizottsag barmely tagjanak, valamint a barmely vizsgaztatonak
joga van a hallgatohoz kérdést intézni.
A hallgatd zarovizsgan mutatott teljesitményét a zarovizsga bizottsag zart tilé-
sen értékeli és mindsiti. A bizottsag zart iilésen allapitja meg
a. abirdldjavaslata, a témavezetdi értékelés és a hallgatd védésen mutatott
teljesitménye alapjan a szakdolgozat vagy diplomaterv érdemjegyét,
b. a vizsgdaztatd vagy eseti bizottsdg javaslata alapjan a tantargyi vizsga
vagy vizsgak érdemjegyét vagy érdemjegyeit,
c. a szabalyzatokban meghatarozott modon torténd algoritmus szerint az
oklevél mindsitését.
A zardvizsga bizottsag hatarozatait egyszer(i tobbségi szavazassal hozza meg.
SzavazategyenlGség esetén az elnok dont.
A zarovizsga eredményeit nyilvanos iilés keretében a zardvizsga bizottsag el-
noke hirdeti ki.

. A tanszék az altala gondozott zardvizsga targyak vizsgakérdéseit vagy téma-

koreit honlapjan nyilvdnossagra hozhatja. Ezek a kérdések a hallgato felkészii-
1ését segitik, a zarovizsgan elhangzd kérdés megfogalmazasaban ezektdl eltér-
het.



VI. Kiilonleges eljarasok

72. A hallgato altal készitett dolgozat a feladatot kiado tanszék konyvtaraban nyil-
vanosan hozzaférhet6. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint tizleti
titok védelme érdekében lehet korlatozni. Amennyiben jogszabdly vagy maga-
sabb szint(i szabalyozas masként nem rendelkezik, a dolgozat legkorabban a
beadasatdl eltelt 25 év utan selejtezhetd.

73. A hozzatérés korlatozasat a hallgato, a témavezetd vagy a konzulens kérheti az
oktatasi dékanhelyetteshez benyujtott irdsbeli kérelemben. A kérelemben meg
kell jelolni

a. a korlatozott hozzaférés kérésének részletes indokat és
b. a korlatozas id6tartamat, ami 0t évnél hosszabb id6tartam nem lehet.

74. A korlatozott hozzaférésti kezelés akkor engedélyezhetd, ha mindsitett adat vé-
delmérdl szo616 2009. évi CLV. torvény rendelkezéseiben vagy Polgari Torvény-
konyvrol szolo 2013. évi V. torvény 2:47. §-dban foglalt feltételek fennallnak.

75. Korlatozott hozzaférésii kezelés nem képezheti kartéritési felelésségvallalas
alapjat. Amennyiben a dolgozat elkészitésében kozremtikddni szandékozo gaz-
dalkodé szervezet vagy intézmény anyagi, kartéritési felel6sséget kivan a fel-
adat készitése kapcsan az egyetemmel, a karral, az egyetem alkalmazottaival
vagy a hallgatdval szemben érvényesiteni, akkor a feladat nem adhaté ki.

76. A korlatozott hozzaférhetdség tényét, indokat és a korlatozas idStartamat a dol-
gozaton — ahhoz csatolt kiegészités vagy zaradék formajaban — fel kell tiintetni.

77. A mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény szerint részben vagy
egészében mindsitett, tovabba Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tor-
vény 2:47. §-a szerinti {lizleti titkot tartalmazé dolgozat esetében

a. dolgozatot csak olyan személy ismerheti meg, aki
i. elnoke, tagja vagy titkdra a zarovizsga bizottsagnak, tovabba a
dolgozat készitésének témavezetdje, konzulense, illetve biraldja,
és
ii. irasban vallalja, hogy a megismert mindsitett adatot megdrzi;
b. a dolgozat védésén csak a zardvizsga bizottsdg elndke, tagjai és titkdra,
a témavezetd, a konzulens, a birdld és a vizsgazo lehet jelen;
c. dolgozat megfelelS tarolasarol és zart kezelésérdl a feladatot kiado tan-
szék gondoskodik.

78. A zarovizsga nyilvanos. A nyilvanossagot a zardvizsga bizottsag elnoke korla-
tozhatja

a. avizsgazo kérésére, indokainak megismerése utan vagy
b. azéardvizsga nyugodt légkorének biztositasa érdekében.

79. A zardvizsga bizottsag elnoke koteles a nyilvanossagot kizarni és zart zarovizs-
gat elrendelni a 77. pontban megadott feltételek fennallasa esetén.

80. A zarovizsga bizottsag elnoke megszakitja és lezarja a vizsgazd zarovizsgajat,
ha

a. avizsgdzo a zarovizsgan valo részvételre vagy megkezdett vizsga esetén
annak folytatdsara — pl. egészségiigyi okbol — alkalmatlanna valt. Ennek



tényét és okat a jegyzOkonyvben vagy ahhoz csatolt kiegészitésben rog-
ziteni kell.

b. a vizsgdzo a vizsga barmely szakasza soran nem engedélyezett segéd-
eszkozt haszndl vagy hasznalatdra kisérletet tesz (csalas, illetve csalds ki-
sérlete). Ebben az esetben a csalassal vagy kisérletével érintett targybol
elégtelen(1) eredményt kell a jegyz6konyvben rogziteni, a tovabbiakban
pedig az 1/2013. szamu dékani utasitasban foglaltak szerint kell eljarni.

VII. Zaro, hatalyba 1éptetd és atmeneti rendelkezések

81. A jelen korlevélben foglalt eldirasokat 2014. szeptember 8-t6l kell alkalmazni.

82. A jelen korlevélben nem szabalyozott kérdésekben a jogszabalyok, kiilonosen,
de nem kizarolagosan a nemzeti felsdoktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. torvény,
az ennek végrehajtasarol szolo 248/2012. Korm. rendelet, tovabba a BME Tanul-
maényi és Vizsgaszabalyzatanak, Etikai Kédexének, Tanulményi Ugyrendjének
és Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezési az iranyadok.

83. A 2014/2015. tanév 1. (6szi) félévében a jelen korlevélben foglalt el6irasok a ko-
vetkezd eltérésekkel és mentesitésekkel is alkalmazhatdk:

a. A 6. pontban foglalt, a témavezetd személyére vonatkozo elSirastol elté-
rden, kiilondsen indokolt esetben a témavezeto lehet kiilsd (az egyetem-
mel kozalkalmazotti jogviszonyban nem 4allo) személy is, ha

i. kordbban a tanszék féallasu oktatdja volt vagy

ii. irasban tett nyilatkozatban vallalja a jelen korlevélben a témave-
zetOre rott kotelezettségek maradéktalan teljesitését, melynek be-
tartatasaért a tanszékvezetd felel.

b. A feladatkiirds a 31. pontban megadott formanyomtatvanytol eltérd, a
jelen korlevél hatdlybalépése el6tt szokdsosan hasznalt nyomtatvanyon
is elkészithetd, abban az esetben, ha a feladatkiiras 2014. szeptember 12-
ig beérkezik a Dékani Hivatalba jovahagyasra.

c. Amennyiben a feladatot kiado6 tanszék rendelkezik a 43. pontban hivat-
kozott Utmutatéval azonos jellegti és részletességii tartalmi és formai ko-
vetelményrendszerrel vagy minta dokumentummal, igy annak alkal-
mazasat irhatja eld.

Budapest, 2014. szeptember 5.

Dr. Bihari Péter s.k.
oktatasi dékanhelyettes
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